
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฉบบัที ่15/2560 



 สัปดาหก์ารท ากิจกรรม 7 ส 
วันที่ 28 สิงหาคม – 1 กันยายน 2560 

                  กิจกรรม 7 ส.  สะสางของท่ีไม่ต้องการใชง้าน จัดเก็บของให้เป็นระเบียบเรียบร้อย บริเวณโต๊ะ
ท างานและพ้ืนท่ีส่วนกลาง ดังน้ี 

 ช้ัน 1 และ 2  โซน Helpdesk และห้องติว  ผู้รับผิดชอบ  ฝา่ยบริการสารสนเทศ  
 ช้ัน 2 โซนห้องบริการ KITS และพื้นที่ช้ัน 3  ผู้รับผิดชอบ   ฝ่ายฝึกอบรมและสื่ออิเล็กทรอนิกส ์
 ช้ัน 4         ผู้รับผิดชอบ    ฝ่ายระบบสารสนเทศ 
 ช้ัน 6         ผู้รับผิดชอบ    ฝ่ายระบบคอมพิวเตอร์และเครอืข่าย 
 พื้นที่ที่เหลอืทั้งหมด ผู้รบัผิดชอบ ฝ่ายบริหารและธุรการ  

 

 วันพฒันาและปลูกตน้ไม้ 
วันเสาร์ที่ 2 กนัยายน 2560  

 เวลา 08.30 น.  ลงทะเบียน ลานอเนกประสงค์ ชั้น 1 
 เวลา 08.30 – 12.00 น. กิจกรรม “บ ารุงรักษาต้นไม้” ตัดแต่งกิ่งไม้   กวาดใบไม้  ใส่ปุ๋ย เติม

ดิน   ดูแลความเรียบร้อย ความสะอาด (เกบ็ขยะ) บรเิวณรอบอาคาร ตามพื้นทีท่ี่ก าหนด 
 เวลา 12.00 น. 
o รับประทานอาหารกลางวันร่วมกัน  

 เวลา 13.00 น. 
o กิจกรรมช่วงเช้า (ต่อ) 
o กิจกรรม 7 ส  (ต่อ) ตามทีม่อบหมายในสัปดาห์กิจกรรม 7 ส 

 มีอาหารพร้อมเครื่องดื่ม บริการตั้งแต่มื้อเช้า  
 

 การแต่งกาย :  เสื้อโปโล 72 ปี มก. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เส้ือโปโล มก. สีด า 



 



 
 
 

 

       
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แต่งตัง้เจา้หนา้ท่ีปฏิบติังาน 
  

    



            

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปรบัโครงสรา้งการบรหิารองคก์รภายใน 

ของส านกัเลขานกุาร 
  

    

สรุปการปรับเปลี่ยนพอสังเขป ดังน้ี 
- งานประสานงานและกิจกรรมพเิศษ เปลี่ยนช่ือเป็น งานสื่อสารองค์กร ตัดงานดูแลการใช้หอ้งไปอยูง่านธุรการ    
และเจ้าหน้าทีส่่วนหนึง่ย้ายมางานธุรการ 
- งานพัสดุ อาคารสถานที่และยานพาหนะ เปลี่ยนช่ือเปน็ งานพัสดุ โดยเจ้าหน้าทีส่่วนหนึ่งย้ายมางานธุรการ 
- เพิ่มงานธุรการ ดูแลงานสารบรรณ การใช้ห้อง อาคารสถานที่ ยานพาหนะ รปภ. แมบ่้าน และโอเปอเรเตอร์ 

ดูรายละเอียดเพิ่มเตมิได้ที่ http://private.ocs.ku.ac.th/command/ค าสังภายใน/2560/126.pdf 

เพ่ิมเติม : ยื่นการขอใช้รถได้ที่ คุณจรูญ 
            ยื่นขอใช้ห้อง ได้ที่ คุณสุดารัตน์ และคุณวันเพ็ญ 

 

http://private.ocs.ku.ac.th/command/คำสังภายใน/2560/126.pdf


  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ฝ่ายระบบสารสนเทศ ได้ปรับปรุงระบบการขอใช้รถยนต์ของส านักฯ โดยเพิ่มปฏิทินการขอใช้รถยนต์ สามารถดูได้จาก 
google calendar บนมือถือ  โดยงานธุรการได้แชร์ปฏิทินไว้ให้ท่านแล้ว กรณีที่ตารางการใช้รถยนต์ไม่มีปรากฏใน
ปฏิทินของท่าน ขอให้ท่านแจ้งช่ือ email ที่ท่านใช้งานบนมือถือ ท้ายเว็บตอบรับการอ่านเอกสารนี้  หรือเปิดดูผ่านเว็บ 
google calendar ที่ http://goo.gl/Ta4N2k    
 

 

 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
หรือเว็บ http://goo.gl/89hffD  
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

 
 

ปฏิทินการใชร้ถยนต ์ส านกับรกิารคอมพิวเตอร์ 

    

http://goo.gl/Ta4N2k
http://goo.gl/89hffD


            

 
 

 
 

          จากระบบประเมินผลการปฏิบัติงานมหาวิทยาลัยได้ก าหนดให้มกีารประเมิน 2 อย่าง คือ ตามตัวช้ีวัดภาระงาน
หลัก (KPIs) และ ระดับความสามารถที่คาดหวังของสมรรถนะหลกั นั้น  หลายท่านไม่ทราบว่ามีอะไรบ้าง จึงขอน ามา
เผยแพร่ให้ทกุท่านทราบ เพื่อเป็นประโยชน์ในการปรบัปรุงพฤติกรรมการท างานใหม้ีประสิทธิภาพมากข้ึน ดังนี้ 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระดบัความสามารถท่ีคาดหวงัของสมรรถนะหลกั 
  

    



             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ส าหรับรอบการประเมินเดือนกรกฎาคม – ธันวาคม 2560 ยังมีเวลาอีกหลายเดอืน ขอให้แต่ละท่านแสดงผลงานให้
เข้าตาหัวหน้าเห็นว่ามีพฤติกรรมนั้น ๆ  

ที่มา : นายพิชญ์ วิมุกตะลพ 



 
 
 

 
 
 
 

 

 

ขอความรว่มมือกรอกแบบฟอรม์แจง้ปัญหาอาคาร/

รถยนต ์
  

    

          งานธุรการได้ปรับปรุงกระบวนการแจง้ปัญหาการใช้อาคาร/รถยนต์ ให้แก่บุคลากรส านักบรกิารคอมพิวเตอร ์
ที่ได้พบปัญหาเกี่ยวกับตัวอาคาร และรถยนต์ สามารถแจ้งปัญหาได้ที่ goo.gl/tMexzV  เพื่องานธุรการจะได้
ด าเนินการตรวจสอบ แก้ไขเบื้องต้น กรณีที่แก้ไขไม่ได้ จักได้แจ้งพัสดุด าเนินการต่อไป  ทั้งนี้จะได้ประโยชน์ในการ
รวบรวมปัญหาและการแก้ไขไว้เป็นฐานข้อมูลส าหรับเก็บสถิติและแก้ไขปัญหาอย่างถาวรต่อไป 
 
 

 

 

 

งานธุรการขอขอบคุณ อาจารย์วรเศรษฐ์ ส าหรับ google script การส่งเมล์ผ่าน google ที่อาจารย์เขียนให้ส าหรับใช้งาน          
ภายในมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์       
                            ขอบคุณ คุณสุนิสาช่วยส่งต่อข้อมูลจากแบบฟอร์มแจ้งปัญหา ไปยังแบบฟอร์มตรวจสอบ และ
แบบฟอร์มแจ้งงานพัสดุ เข้าด้วยกัน 

http://goo.gl/tMexzV


  

 

 
 
 
 
 
 

               

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข่าวประชาสัมพันธ์ภายนอก 

ขอเชิญรว่มบรจิาคโลหิต 
  

    

ที่มา :  https://mis-services.ku.ac.th/e-Saraban/book-document/2560-2075.pdf  

ขอความรว่มมืองดท้ิงขยะอนัตรายต่อจนท.เกบ็ขยะ 
  

    

ดรูายละเอียดได้ที่ https://mis-services.ku.ac.th/e-Saraban/book-document/2560-2077.pdf  

https://mis-services.ku.ac.th/e-Saraban/book-document/2560-2075.pdf
https://mis-services.ku.ac.th/e-Saraban/book-document/2560-2077.pdf


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

ศนูยห์นงัสือเปิดจ าหน่ายสินคา้ออนไลน ์

  

    

เลื่อนวนัสง่ผลงานการจดัการความร ู ้
  

    



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอเชิญสมาชิกสหกรณร์า้นคา้ประชมุใหญ่ประจ าปี 
  

    

ท่ีมา : https://mis-services.ku.ac.th/e-Saraban/book-document/2558-1877.pdf  

https://mis-services.ku.ac.th/e-Saraban/book-document/2558-1877.pdf


              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ที่มา: เอกสารประชาสมัพนัธ์ มก. 

 

 

 

 

 

  เมื่อวันที่ 23 สิงหาคม 2560 ส านักฯ จัดโครงการสัมมาทิฐิประจ าเดือนสิงหาคม 2560 โดยเปิดโอกาส
ให้บุคลากรส านักฯ ได้ถ่ายทอดความรู้ในเรื่อง ITIL โดยคุณสมใจ บรรเทากุล คุณวาสนา รุ่งเรือง คุณพจี
จินต์ อาวรณ์ (3 สาวเชิงรุก) ถ่ายทอดระบบการประเมินผลการปฏิบัติงาน PMS โดยคุณพิชญ์ วิมุกตะ
ลพ ถ่ายทอดระบบการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ (OT) โดยคุณวิโรจน์ ตั้งนิติพงศ์  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กองการเจ้าหน้าที่ได้เชิญนายพิชญ์ วิมุกตะลพ ฝ่ายระบบสารสนเทศ เข้าแนะน าระบบการประเมินผล
การปฏิบัติงาน (PMS) เมื่อวันที่ 25 สิงหาคม 2560 ในที่ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองผลการ
ปฏิบัติงานของส่วนงานมหาวิทยาลัย ณ ห้องประชุมก าพล อดุลวิทย์ ทั้งนี้ส านักฯ มีการเก็บค่าใช้จ่าย
เป็นค่าบ ารุงรักษาระบบงาน โดยมีหลายหน่วยงานให้ความสนใจขอใช้ระบบประเมินผลการปฏิบัติงานฯ  

 
 
 
 
 
 

 ผศ.ดร.พีรวัฒน์ วัฒนพงศ์ เป็นวิทยากรแนะน า workflow BPMN and ITIL ให้กับบุคลากร
ฝ่ายบริการสารสนเทศ  ฝ่ายระบบคอมพิวเตอร์และเครือข่าย ฝ่ายระบบสารสนเทศ และงานสื่อสารองค์กร 
เมื่อวันที่ 25 สิงหาคม 2560 ใครสนใจรับชมได้ที่ work place กลุ่ม ocs  

 

 

 
 

 
 
 
 

ดคูลปิ vdo ได้ที่ 

workplace กลุม่ ocs 

และเข้าประเมินการจัด

กิจกรรมได้ที่ QR code 

http://www.flickr.com/photos/cctwebteam/3547220106/

