
 

 

 
           No. 18/2557 
 

         หัวข้อข่าว 
 

     

   

 ประกาศส านักฯ เรื่องการแต่งกายบุคลากรส านักฯ  

 ขอเชิญร่วมงานสัมมาทฐิิประจ าเดือนกรกฏาคม 2557 

     เรื่อง “หลักเกณฑแ์ละวิธีการแต่งต้ังบุคคลเพื่อด ารงต าแหน่งระดับ 

     ช านาญงาน ช านาญการ เชี่ยวชาญ เชี่ยวชาญพิเศษ (เฉพาะ 

     ผู้บริหาร ข้าราชการ พนกังานมหาวิยาลัย) 

 งานบุคคลแจ้งแผนและหลักเกณฑ์การคัดเลอืกบุคลากรดีเดน่ 

 หน่วยสารบรรณ งานประสานงานฯ ทดลองใชร้ะบบสารบรรณใหม่   

 หมายเลขโทรศัพท์บุคลากรส านักฯ ณ ปัจจุบัน  

 ข่าวจากฝ่ายบริการและฝึกอบรม  

 ขอเชิญร่วมพิธีถวายพระพร วันคล้ายพระราชสมภพสมเด็จพระบรมฯ 

 เกณฑก์ารน าบ าเหน็จตกทอดไปค้ าประกัน 

 ร่วมเป็นเจ้าภาพกัณฑ์เทศมหาชาติ 

 นิดาเปิดอบรมภาษาอังกฤษ ฟร ี

   ASEAN-Korea Centre จัดประกวดส่ือมลัติมเีดีย 
 สถาบันวจิัยดาราศาสตร์จัดประกวดภาพถ่าย 

 เชิญร่วมบริจาคเงินสมทบทุน 72 ปี มก. 

 เรื่องเล่าชาว km “การบริหารโครงการ” 

 



    
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15 ก.ค. 57 ประกาศ เรื่อง ประกาศ เรื่อง การแต่งกายของบุคการแต่งกายของบุคลากรส านักฯ ลากรส านักฯ 25572557  
 
 
 

  

 



 

 

 
 

ท่ีมา : งานทรัพยากรบุคคล  



 

 
 

 

 

 
 

ท่ีมา : งานทรัพยากรบุคคล  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานบุคคลแจ้งแผนและหลักเกณฑ์การคัดเลือกบุคลงานบุคคลแจ้งแผนและหลักเกณฑ์การคัดเลือกบุคลาากกรดีเด่นรดีเด่น  
 
 
 

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หน่วยสารบรรณ งานประสานงานฯ ร่วมกับฝ่ายระบบสารสนเทศ พัฒนาระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ ซึ่งจะใช้
ทดแทนระบบเดิม (life.ku.ac.th)  โดยระบบใหม่เน้นการบันทึกการปฏิบัติงานจริงตามที่มอบหมายจนเสร็จสิ้น เพ่ือให้
โปรแกรมมีความสมบูรณ์ จึงเปิดทดลองใช้งานตั้งแต่วันที่ 15 กรกฎาคม 2557 เป็นต้นไป และจะปรับแก้เป็นระยะ ๆ 

เมื่อเรื่องลงทะเบียนรับออกจากผอ.แล้ว มอบใคร คนนั้นจะได้รับเมล์ให้ด าเนินการ ถ้ามอบต่อให้ใส่ชื่อผู้ที่จะให้ท าโดย
ให้ใส่เฉพาะชื่อเท่านั้นไม่มีค าน าหน้า ไม่มีนามสกุล ไม่มตี าแหน่งชื่อฝ่าย/ชื่องาน กดปุ่มแก้ไข กดส่งเมล์ ผู้ได้รับเมล์ด าเนินการ
เองหรือมอบต่อก็ท าเหมือนเดิม เมื่อด าเนินการเสร็จแล้วสามารถเสนอผู้บังคับบัญชากลับมาบนระบบนี้ได้ ถ้ามีบนัทึกตอบก็แนบ
ไฟล์มาได้เลย  ไม่เข้าใจ โทร 2510 (การทดลองระบบนี้ใช้ควบคู่กับกระดาษ)  คาดว่าจะอบรมแนะน าการใช้งานระบบได้
ประมาณปลายเดือน ก.ค.นี้ (แจ้งข้อคิดเห็นส าหรับปรับปรุงเพ่ิมเติม ได้ที่ หน่วยสารบรรณ) 

 
  
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน่วยสารบรรณทดลองใช้ระบบสารบรรณใหม ่
  

    

 

3. กดปุ่มแกไ้ข 

1. ใส่ช่ือผูไ้ดรั้บมอบหมายให้
ปฏิบติังาน (ช่ืออยา่งเดียว ไม่มี
ค าน าหนา้ ไม่มีฝ่าย/งาน) 

4. กดส่งเมล ์



 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หมายเลขโทรศัพท์บคุลากรส านักฯ ณ ปัจจุบนั  

    



 

งานบริการห้อง KITS ฝ่ายบริการและฝึกอบรม  ขอเชิญเจ้าหน้าที่ส านักบริการคอมพิวเตอร์ทุกท่าน 
ท าบัตรผ่านประตูอัตโนมัติ ณ ห้อง KITS ชั้น 2 อาคารส านักฯ หลังใหม่ เพ่ือที่ท่านสามารถ 
เข้า-ออกประตูในโซนให้บริการของงาน KITS ได้สะดวกยิ่งข้ึน  หากท่านใดมีความประสงค์จะเข้าใน 
ห้อง  KITS ท่านต้องลงทะเบียนบัตรเพ่ือน าข้อมูลบัตรใส่เข้าไปในระบบเปิด – ปิดประตูอัตโนมัติ  
โดยท่านจะต้องน าบัตรประจ าตัวบุคลากรส านักฯ ที่เคยใช้สแกนตอนเข้าปฏิบัติงาน ณ อาคารส านัก 
(เดิม) และแจ้งความประสงค์ได้ที่ งานบริการห้อง KITS ชั้น 2 ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป ในเวลาท าการ  
วันจันทร์ – ศุกร์ เวลา 8.30-16.30น. หรือสอบถามได้ที่หมายเลขโทรศัพท์ภายใน 2574  

 
 เมื่อวันอังคารที่ 1 กรกฎาคม พ.ศ. 2557 เวลา 8.30-16.30 น. คุณดาริกา เพิ่มพูน งานฝึกอบรมและ
พัฒนาสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ฝ่ายบริการและฝึกอบรม ได้รับเชิญเป็นวิทยากรอบรมคอมพิวเตอร์หลักสูตร “การ
ประยุกต์ใช้โปรแกรม Microsoft Word 2010 ส าหรับงานส านักงานขั้นสูง” รุ่นที่ 1  
และระหว่างวันที่ 3-4 กรกฎาคม พ.ศ. 2557 เวลา 8.30-16.30 น. ในหลักสูตร “การ 
ใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010” รุ่นที่ 2 ณ ส านักงานคณะกรรมการวิจัย 
แห่งชาติ ถนนพหลโยธิน เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 
 ทุกท่านเข้าชมภาพกิจกรรมได้ที่เว็บไซต์คลังรูปภาพส านักบริการคอมพิวเตอร์ 
http://private.ocs.ku.ac.th/archive/images/  

ที่มา :  หม่อมลูกเป็ด 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ท่ีมา : งานประสานงานฯ (คุณฟ้าวลี) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเลขโทรศัพท์บคุลากรส านักฯ (ต่อ)  

    

 

ขา่วจากฝา่ยบริการและฝึกอบรม 
  

    

http://private.ocs.ku.ac.th/archive/images/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ขอเชิญร่วมพิธีถวายพระพรชัยมงคล เนื่องในโอกาสวนัคล้ายวันพระราชสมภพ 

ก ำหนดกำร 

พธิถีวำยพระพรชยัมงคล 
เนือ่งในพระรำชวโรกำสเฉลมิพระชนมพรรษำ ๖๒ พรรษำ ๒๘ กรกฎำคม ๒๕๕๗ 

สมเด็จพระบรมโอรสำธริำชฯ สยำมมกฎุรำชกมุำร 
วนัจนัทรท์ ี ่๒๘ กรกฎำคม พ.ศ. ๒๕๕๗ เวลำ ๐๘.๑๕ – ๐๙.๓๐ น. 

ณ หอ้งประชุมสธุรรม อำรกีลุ และโถงนทิรรศกำร ช ัน้ ๑ อำคำรสำรนเิทศ ๕๐ ปี มก. 

-------------------------------- 

เวลา ๐๘.๑๕ – ๐๘.๓๐ น. 
 
  

-   ลงทะเบียนหน่วยงานถวายพุ่มดอกไม้/ลงนามถวายพระพร 
-   ดนตรีบรรเลงเพลง โดยวง เคยู สตริง ออเกสตร้า 
 

เวลา ๐๘.๓๐ – ๐๙.๐๐ น. 
-   หน่วยงานถวายพุ่มดอกไม้ 
 

เวลา ๐๙.๐๐ น. 

พิธีถวายพระพรชัยมงคล 
(พิธีกรประกาศให้ผู้ร่วมในพิธีลุกขึ้นยืน) 
-   อธิการบดี รองอธิการบดี ขึ้นบนเวที 
-   อธิการบดีเปิดกรวยดอกไม้ธูปเทียน 
-   อธิการบดีถวายพุ่มดอกไม้ 
-   อธิการบดี รองอธิการบดี ลงด้านล่างเวที 
-   อธิการบดีกล่าวสดุดีเทิดพระเกียรติและถวายพระพร 
-   ดนตรีบรรเลงเพลงสรรเสริญพระบารมี 
  

เวลา ๐๙.๓๐ น. -   รับอาหารว่าง (กล่อง) 

                                                          ------------------------------- 

หมายเหตุ :       ๑. โตะ๊ลงนามถวายพระพรตั้งอยู ่ณ โถงนิทรรศการ ชั้น ๑ หนา้หอ้งประชุม ๑ - ๓ 
                                        ๒. หน่วยงานน าพานพุม่ดอกไมส้ดมาเอง (ดอกไมโ้ทนสีเหลือง) 
                                        ๓. การแต่งกาย • ชุดสูทส านกัฯ 
ผู้สนใจลงนามได้ท่ีฝ่ายของตัวเอง ภายในวันท่ี 21 กรกฎาคม 2557 

ขา่วประชาสมัพนัธ์ภายนอก 



 

 

 

 

 

  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ดรูายละเอียดได้ http://eoffice.ku.ac.th/kuoffice/gen05/gen05-1164-2557.pdf  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอเชิญรว่มเป็นเจ้าภาพกัณฑ์เทศมหาชาติ-ซือ้

นาฬิกาหลวงพ่อคณู ปริสุทโธ 
  

    

 

 

 ขอเชิญทุกท่านร่วมงานแห่เทียนพรรษา ในวันท่ี 10 กรกฎาคม 2557 เวลา 8.00-12.00 น.  ตามก าหนดการ
ดังนี้ 
        8.00 น.  ตั้งขบวนหน้ากองกิจการนิสิต 
        8.30 น.  แห่เทียนพรรษาตามเส้นทางท่ีก าหนด 
                   นิสิตรบับริจาคร่วมท าบุญตามรายทาง 
        10.00 น. พิธีถวายเทียน ฟังธรรม ถวายปัจจัยไทยธรรม ณ อาคารระพี สาคริก (ส านักทะเบียนฯ) 
        10.45 น. เสร็จสิ้นพิธีการ 

  

 
 
โดยดรูายละเอียดได้ท่ี http://eoffice.ku.ac.th/kuoffice//0023_249615072557.pdf  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ดรูายละเอียดได้ http://eoffice.ku.ac.th/kuoffice/gen05/gen05-1170-2556.pdf      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลักเกณฑก์ารน าบ าเหน็จตกทอดไปค้ าประกัน 
  

    

http://eoffice.ku.ac.th/kuoffice/gen05/gen05-1164-2557.pdf
http://eoffice.ku.ac.th/kuoffice/0023_249615072557.pdf
http://eoffice.ku.ac.th/kuoffice/gen05/gen05-1170-2556.pdf


 

 

 

   

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นิด้าเปิดรบัสมัครค่ายภาษาอังกฤษ.. ฟรี 
  

    

 

เชิญประชุมสมาชิกสหกรณร์้านคา้ 
  

    

ท่ีมา :  ดูรายละเอียดไดท่ี้ http://eoffice.ku.ac.th/kuoffice/gen05/gen05-1185-2557.pdf   

http://eoffice.ku.ac.th/kuoffice/gen05/gen05-1185-2557.pdf


 

 

 

 

 

  
  
 
 
 
 
 
 
ดรูายละเอียดเพิ่มเตมิ ได้ท่ี  : http://eoffice.ku.ac.th/kuoffice/gen05/gen05-1102-2557.pdf  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

  1. สมาชิกอายุไม่เกิน 60 ปี คา่เบีย้ประกนัปีละ 3,000 บาท 
  2. สมาชิกอายุตัง้แต่ 61-65 ปี คา่เบีย้ประกนัปีละ 4,000 บาท 
  3. สมาชิกอายุตัง้แต่ 66-70 ปี คา่เบีย้ประกนัปีละ 5,600 บาท 
 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่ http://eoffice.ku.ac.th/kuoffice/psdsbs/scan0031.pdf  
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

ทีม่า: ข่าวสอ.มก. ปีที ่25 ฉบบัที ่11  

 

ASEAN-Korea Centre จดัประกวดส่ือมัลตมิีเดยี 
    

 

สถาบันวิจยัดาราศาสตร์จัดประกวดภาพถ่าย  

    

http://eoffice.ku.ac.th/kuoffice/gen05/gen05-1102-2557.pdf
http://eoffice.ku.ac.th/kuoffice/psdsbs/scan0031.pdf


 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เรื่อง การบริหารโครงการ 
 

 

       ฉบับนี้ พี่ขุนน าเสนอ การบริหารโครงการ (Project Management) 
    

 โครงการท่ีมีประสิทธิภาพควรเป็นโครงการท่ีมีความสอดคล้องและสนับสนุนต่อแผนกลยุทธ์หรือ
แผนงานท้ังในระดับองค์กรหรือระดับหน่วยงานได้ 
 

                                                 วงจรชีวิตของโครงการ 
 โครงการมีวงจรในการด าเนินงาน 4 ระยะด้วนกัน โดยแบ่งตามปริมาณของกิจกรรมและเวลาของวงจร
ชีวิตของโครงการท้ังหมด ส าหรับการบริหารโครงการนั้นจะอยู่ตั้งแต่ระยะที่ 2 - 4 ในวงจรชีวิตของโครงการ 

 
 ระยะที่ ๑ การก าหนดโครงการ 
              องค์ประกอบของการเขียนโครงการ 

* ชื่อโครงการ ต้องมีความชัดเจน เข้าใจง่าย 
* ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ 
* หลักการและเหตุผล เป็นการชี้แจงถึงปัญหาสาเหตุและความจ าเป็นต้องมีการด าเนินโครงการ 
* เป้าหมายของโครงการ 
* ระยะเวลาและสถานท่ีในการด าเนินโครงการ 
* แผนปฏิบัติการหรือวิธีการด าเนินโครงการ 
* งบประมาณในการด าเนินโครงการ 
* ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 
* การประเมินผลโครงการ 
* แผนป้องกันความเสี่ยง 
* ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           ระยะที่ ๒ การวางแผนโครงการ 
              โดยค านึงถึงขอบเขตการด าเนินงาน การเตรียมการ ภายใต้เวลาและค่าใช้จ่ายท่ีก าหนดท้ังนี้เพื่อให้บรรจุ
เป้าหมายอย่างมีคุณภาพ 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ระยะที่ ๓ การน าแผนโครงการปฏิบัติ 
              ทักษะท่ีจ าเป็นในระยะนี้คือ “ การสื่อสารกับทีมงาน “ เพื่อให้สามารถน าแผนไปปฏิบัติได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ การสื่อสารควรมีความชัดเจนถึงเป้าหมาย ความคามหวังในการด าเนินโครงการ การสร้างแรงจูงใจใน
การด าเนินโครงการ 
ซึ่งเราต้องติดตามและควบคุมโครงการในเรื่องต่างๆดังนี้ 

- การใช้ทรัพยากรต่างๆเป็นไปตามท่ีก าหนดไว้ในแผนหรือไม่ 
- กระบวนการด าเนินการต่างๆเป็นไปตามระยะเวลาท่ีก าหนดหรือไม่ 
- เกิดปัญหาอะไรขึ้นบ้างท่ีในระหว่างด าเนินงานซึ่งต้องมีการระบุข้อมูลของปัญหาท่ีชัดเจน เช่น ปัญหาคือ
อะไร สาเหตุของปัญหา ปัญหานั้นเกิดที่ใด เกิดขึ้นเม่ือไหร่ เกิดขึ้นบ่อยไหม มีผลกระทบกับใครบ้าง มี
แนวทางในการแก้ไขปัญหาอย่างไรบ้าง 
- ผลงานเป็นไปตามท่ีตั้งเป้าหมายไว้หรือไม่ 

 
  ระยะที่ ๔ การปิดและประเมินผลโครงการ 
           เมื่อสิ้นสุดโครงการก็จะต้องมีการประเมนิผลโครงการในด้านต่างๆ ทั้งด้านเวลา ด้านค่าใช้จ่ายและดา้นคุณภาพ 
ของกระบวนการด าเนินงานและผลงานของโครงการ ซึ่งอาจใช้การประเมินตามตวัชีว้ัดความส าเร็จของโครงการที่ตั้งไว้ 
จากนัน้ท าการสรปุรายงานฉบับสมบูรณข์องโครงการและรายงานสรปุส าหรับผูบ้รหิาร เพ่ือชี้แจงถงึความเป็นมาของ
โครงการ วตัถปุระสงค์เป้าหมายกระบวนการในการด าเนินงานทั้งหมด การใช้จ่ายงบประมาณโครงการและผลลัพธ์ที่
เกิดขึ้น 
           นอกจากนีค้วรมีการรายงานถงึปญัหาทีเ่กดิขึ้น แนวทางการแกไ้ขปญัหารวมถึงผลจากการแก้ไขปัญหานี้ ทั้งนี้เพ่ือ
เป็นองค์ความรู้ในการด าเนนิงานในโครงการอืน่ ๆ ต่อไป 
           สิง่ที่ทีมงานต้องท าต่อไปนัน้คือ การประเมนิผลการท างานของตนเองทัง้ในเรื่องของทัศนคติ พฤติกรรม ความรู้ 
และทักษะของงานเอง การท างานร่วมกับผูอ้ื่นว่าตนเองต้องพัฒนาในเรื่องใดบ้าง เพือ่ให้สามารถน าไปพัฒนาตนเองให้เกิด
ประสิทธิภาพมากขึ้นในอนาคตตนเองให้เกิดประสิทธิภาพมากขึ้นในอนาคต  
 
 

 

ที่มา : คณุประสพสขุ ผลดี 


