
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9/2557 

ก ำหนดกำรตรวจประเมินคุณภำพภำยใน 



 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คณะมนุษยศำสตร์แจ้งปิดท ำกำร

ชั่วครำว 
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เชิญรับทรำบแผนยุทธศำสตร์ มก. ระยะ 10 ปี 

         มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์แจง้เวียนแผนยุทธศาสตร์ มก. ระยะ 10 ป ี(พ.ศ. 2556-2565) เป็นแผน
ระยะยาว เพ่ือขับเคลื่อนมหาวิทยาลัยความเป็นเลิศทางวิชาการ เสริมสร้างความเขม้แขง็อย่างต่อเนื่อง 
เปลี่ยนแปลง และสามารถพ่ึงพาตนเองได้อย่างมัน่คงและยั่งยืน โดยสภามหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร์ ในคราว
ประชมุครัง้ที่ 5/2556 เมื่อวนัที่ 27 พฤษภาคม 2556 มมีติเห็นชอบแผนยุทธศาสตรด์ังกลา่ว และให้
หนว่ยงานน าไปเป็นกรอบแนวทางการบรหิารงานในเชงิรุกให้บงัเกดิผลอย่างเปน็รูปธรรม 

         หน่วยงาน บุคลากร นิสิต ตลอดจนผูท้ี่เกี่ยวข้องสามารถเขา้ไปศึกษา แผนยุทธศาสตรด์ังกลา่ว ได้ที่ 
http://www.ku.ac.th/kunews56/10/10Years.KU.pdf และ http://www.planning.ku.ac.th   หรือ 

http://www.sci.src.ku.ac.th/sci/files/plan_10_year.pdf  
 

ที่มา :ปฏิทิน มก. ประจ าสัปดาห ์14-20 เมษายน 2557  

 

http://www.ku.ac.th/kunews56/10/10Years.KU.pdf%20และ
http://www.sci.src.ku.ac.th/sci/files/plan_10_year.pdf


  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองวิเทศฯ เชิญร่วมประชุมวชิำกำร 

ท่านใดสนใจเข้าร่วมงาน   แจ้งชื่อเพิ่มเติม (ขณะนี้รวบรวมได้ 12 ท่าน) แต่กองวิเทศฯ ยงัรับได้อกี ผู้สนใจส่งชือ่ได้
ที่งานสารบรรณภายในวันจนัทร์ที่ 21 เมษายน 2557 

รถออกหน้าส านักฯ เวลา 08.45 น.                                        ที่มา : ศธ 0513.10109/4950 ลง 4 เม.ย. 57  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอเชิญร่วมสั่งจองบูชำเหรียญ 9 บวร 

       เหรียญได้จัดสร้าง 5 เนื้อ  6 แบบ ไดแ้ก ่เหรียญเนื้อทองค า ราคา 39,900 บาท เหรียญเนื้อเงิน ราคา 
1,469 บาท  เหรียญเนื้อนวะ ราคา 699 บาท เหรียญเนื้อ 3 กษตัริย ์ราคา 399 บาท เหรียญเนื้อฝาบาตร 
ราคา 299 บาท เหรียญเนือ้ทองแดง ราคา 199 บาท   ก าหนดรับเหรียญวันที ่1-10 ธันวาคม 2557 ที่อาคาร
ชูชาติก าภู มก. กพส. โดยดรูายละเอียดได้ที่ www.kps.ku.ac.th  สั่งจองได้ที ่ส านกังานเลขานุการ รอง
อธิการบดีฯ โทร.089-2572725, 081-8265099 หรือแจ้งความประสงค์ผ่านงานสารบรรณ ภายในวันที ่30 
เมษายน 2557 เพื่องานสารบรรณจกัได้ส่งรายการสัง่จองให้วิทยาเขตก าแพงแสนตอ่ไป 

         ที่มา : ศธ 0513.20101/0920 ลว 2 เม.ย. 57 

 
 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กำรให้กู้เงินโครงกำรบ้ำน ธอส. กบข. เพื่อที่อยู่อำศัย 

ข้ำรำชกำร ครั้งที่ 10 

       
       
 

ดูรายละเอียดได้ที่   http://eoffice.ku.ac.th/kuoffice/psdttj/VG651.pdf   

ที่มา : หนังสือ ธกส. เลขที่ สช 4427/2557 ลว 1 เมษายน 2557 

http://eoffice.ku.ac.th/kuoffice/psdttj/VG651.pdf


  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 กองทุนพัฒนำ มก.  

เปิดรับสมัครให้ทุนกำรศึกษำ 

ที่มา : หนังสือกองคลังที่ ศธ 0513.10105/0840 ลว 3 เม.ย. 57 

ดรูายละเอยีดได้ที่ http://eoffice.ku.ac.th/kuoffice//VG606.pdf  

http://eoffice.ku.ac.th/kuoffice/VG606.pdf


 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 สอ.มก.มอบทุนผู้มีรำยได้น้อยและทุนเรียนด ี 

ดรูายละเอยีดได้ที่  http://eoffice.ku.ac.th/kuoffice/psdsssc/25570411.pdf  

http://eoffice.ku.ac.th/kuoffice/psdsssc/25570411.pdf


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ประชุมฝ่ายเครือข่าย 

เมื่อวันพฤหัสบดีท่ีผ่านมา (10 เม.ย. 57) ท่านรอง 
ผอ. (อาจารย์สมชาย  และอาจารย์พีรวัฒน์)  ร่วม 
ประชุมกับบุคลากรฝ่ายระบบคอมพิวเตอร์และ 
เครือข่าย ซักซ้อมความเข้าใจและเน้นย้ าใน 
เรื่องไฟเบอร์ออฟติกของหน่วยงานภายใน มก.  
เพื่อให้การย้ายเครือข่ายไปยังอาคารหลังใหม่เป็น 
ไปด้วยความเรียบร้อยไม่มีปัญหาใด ๆ  
 

ถ่ายภาพติดบัตร 

   ฝ่ายบริการและฝึกอบรม ขอเชิญบุคลากรทุกท่านถ่ายภาพ 
ส าหรับท าบัตรประจ าตัวของเจ้าหน้าท่ีแทนบัตรเดิมที่ใช้มา 
เป็นเวลาพอสมควรแล้ว  
    ถ่ายภาพได้ท่ีห้อง 101 ชั้น 1 อาคารส านักฯ ได้ตั้งแต่บัดนี้ 
จนถึงวันท่ี 25 เมษายน 2557 โดยสวมชุดสูทชุดใหม่ของส านักฯ 
 

ตรวจสุขภาพประจ าปี 

อย่าลืม!! ส านักบริการคอมพิวเตอร์มีก าหนดตรวจสุขภาพประจ าปี ในวัน
พฤหัสบดีที่ 1 พฤษภาคม 2557  ตั้งแต่เวลา 6.30-12.00 น. ณ อาคารสารนิเทศ 
50 ปี อย่าลืมงดน้ า งดอาหารหลังเท่ียงคืนด้วยนะจ๊ะ (รายละเอียดอยู่ในข่าวแจ้ง
เวียนฉบับท่ีแล้ว) 
 

ข่าวดี 

   มก.จะท าเสื้อยืดโปโล ในโอกาส ครบรอบ 72 ปี มก. และขอส ารวจขนาดเสื้อ
ภายใน 30 เมษายน 2557 (หนังสือมาถึงวันนี้ (18 เม.ย. 57) คาดว่าจะสัปดาห์
หน้าจะเริ่มส ารวจ  ส ารวจ SIZE ของตัวเองไว้นะจ๊ะ 
 

http://www.flickr.com/photos/cctwebteam/3547220106/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 งานสงกรานต์ส านักฯ 

     ส านักฯ จัดงานโครงการท านุบ ารุงศิลปะและวัฒนธรรม ครั้ง
ท่ี 2/2557 ในหัวข้อ“สืบสานประเพณีสงกรานต์-วันครอบครัว 
OCS” เมื่อวันพุธท่ี 9 เมษายน 2557 ณ ชั้น 3 อาคารส านักฯ 
หลังใหม่ มีผู้เข้าร่วมงานจ านวน 85 คน จากบุคลากรส านักฯ 
และครอบครัวบางส่วน โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อสืบสานประเพณี
สงกรานต์ของไทย ให้บุคลากรได้ร่วมกิจกรรมท านุบ ารุง
ศิลปวัฒนธรรม  เป็นการแสดงความกตัญญูกตเวทีต่ออาจารย์
และบุคลากร และเพื่อสร้างความสามัคคีระหว่างบุคลากร 
ในหน่วยงาน 
     เป็นครั้งแรกที่ส านักฯ จัดกิจกรรมท่ีห้องอาหาร บริเวณ 
ชั้น 3 อาคารส านักฯ หลังใหม่ ท่ีมีสีสันสวยสดใส เริ่มงานเวลา 
11.45 น. ด้วยการลงทะเบียน และรับประทานอาหารกลางวัน
ร่วมกันในเวลา 12.00 น. บ่ายเริ่มพิธีรดน้ าขอพรจากผู้อาวุโส
และผู้บริหารส านักฯ โดยท่านผู้บริหารฯ สรงน้ าพระ คุณชิดชนก 
มอบพวงมาลัย คุณจิตธนา โตนดดง กล่าวน าค าขอขมา ขอ
อโหสิกรรม และรดน้ าขอพร ท่านอาจารย์ยืน และท่านอาจารย์
บุปผชาติ ได้กล่าวให้ข้อคิด “มองทุกอย่างในด้านบวก แล้วเรา
จะก้าวข้ามผ่านทุกอย่างไปได้ด้วยดี” “ถ้าเราปล่อยวางทุกข์และ
ยึดมั่นในการกระท าดี เราก็จะพบกับความสุข” พร้อมอวยพร
ให้กับทุกคน ในระหว่างงานมีการน าเสนอรูปภาพงานสงกรานต์
ของส านักฯ ในอดีตท่ีผ่านมา พร้อมน าเสนอการกิจกรรมและ
การละเล่นพื้นบ้านแบบไทย ๆ เพื่อให้ทุกคนได้รู้จักวัฒนธรรม
ประเพณี-การละเล่นในวันสงกรานต์สมัยโบราณ  
           และวันศุกร์ท่ี 11 เมษายน 2557 ส านักฯ ได้เข้าร่วม
กิจกรรมงานสงกรานต์ของมหาวิทยาลัย “สงกรานต์ในรั้ว
นนทรี” โดยได้ร่วมต้อนรับขบวนแห่และสรงน้ าพระพุทธชินสีห์
บริเวณหน้าอาคารส านักฯ  ซึ่งน าโดยท่านผอ.และรองพีรวัฒน์  
พร้อมบุคลากรส านักฯ โดยในวันนี้ได้เล่นน้ าอย่างกันสนุกสนาน
เต็มที่  
 

http://www.flickr.com/photos/cctwebteam/3547220106/


   เกรด็นา่รูจ้ากงานสารบรรณ 

 

การค้นหาค าสั่ง-ประกาศ/ระเบียบ/ข้อบังคับ 

         เพ่ือให้การค้นหาค าสั่ง-ประกาศ/ระเบียบ/ข้อบังคับที่เก่ียวข้องกับส านักฯ และเอกสารอื่น ๆ ได้สะดวก 
รวดเร็ว ของบุคลากรส านักฯ ทุกท่านที่จะน าไปใช้งานหรือใช้อ้างอิงเวลาท าผลงาน  งานสารบรรณได้น าเอกสาร
เหล่านี้ขึ้นไว้ที่หน้าแรกเว็บ private  (http://private.ocs.ku.ac.th)  ดังนี้ 

- ค าสั่งส านักบริการคอมพิวเตอร์   http://private.ocs.ku.ac.th/command/Forms/AllItems.aspx  
- ประกาศส านักบริการคอมพิวเตอร์  http://private.ocs.ku.ac.th/ocsnotice/Forms/AllItems.aspx   
- ค าสั่ง-ประกาศ มก. ที่เก่ียวกับส านักฯ 

http://private.ocs.ku.ac.th/kucommand/Forms/AllItems.aspx  
- ค าสั่ง-ประกาศหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวกับส านักฯ  

http://private.ocs.ku.ac.th/commandothers/Forms/AllItems.aspx  
- ระเบียบ/ข้อบังคับ โดยแยกเป็น งานบุคคล งานการเงิน งานพัสดุ และอ่ืน ๆ  

http://private.ocs.ku.ac.th/rule/Forms/AllItems.aspx  
- จดหมายเหตุส านักฯ     

เป็นเอกสารส าคัญอ่ืน ๆ เช่น แต่งตั้งคณะกรรมการประจ า ข้อมูลอาคารผู้บริหาร โลโกส านักฯ 
http://private.ocs.ku.ac.th/letter/Forms/AllItems.aspx  

 

การลงนามในหนังสือราชการ 

            จากระเบียบงานสารบรรณ ก าหนดให้ใช้ นาย นาง นางสาวตามด้วยชื่อ แต่หากหน่วยงานจะใช้ชื่อ
ต าแหน่งทางวิชาการน าหน้าชื่อก็ท าได้ โดยให้ตกลงกัน และส านักฯ ได้มีการตกลงกัน ไว้แล้ว ดังนี้ 

 - ชื่อต าแหน่งทางวิชาการ ให้ใช้ผู้ช่วยศาสตราจารย์ หรือ รองศาสตราจารย์ ตามด้วย ดร. 

 - กรณีผู้อ านวยการไม่อยู่ ให้ใช้ค าว่า รักษาราชการแทน (เว้นแต่กรณีเฉพาะเรื่องที่มอบหมายจึงใช้ปฏิบัติ
ราชการแทน) 

 

 

 

 

Template หนังสือราชการ 

งานสารบรรณได้น า Template หนังสือราชการทั้งภายนอกและภายในขึ้นในเว็บ private ทุกท่านสามารถดาวน์โหลด
ไปใช้งานได้ ดังนี้ 

แบบฟอร์มหนังสือราชการ ดูได้ที่ http://private.ocs.ku.ac.th/DocLib/Forms/form%20name%20view.aspx 

หนังสือภายใน - บันทึกข้อความ    http://private.ocs.ku.ac.th/DocLib/แบบฟอร์มงานสารบรรณ/หนงัสือภายใน-2555.dot  

หนังสือภายนอก – หนังสือตราครุฑ http://private.ocs.ku.ac.th/DocLib/แบบฟอร์มงานสารบรรณ/หนงัสือภายนอก-2555.dot  

http://private.ocs.ku.ac.th/
http://private.ocs.ku.ac.th/command/Forms/AllItems.aspx
http://private.ocs.ku.ac.th/ocsnotice/Forms/AllItems.aspx
http://private.ocs.ku.ac.th/kucommand/Forms/AllItems.aspx
http://private.ocs.ku.ac.th/commandothers/Forms/AllItems.aspx
http://private.ocs.ku.ac.th/rule/Forms/AllItems.aspx
http://private.ocs.ku.ac.th/letter/Forms/AllItems.aspx
http://private.ocs.ku.ac.th/DocLib/Forms/form%20name%20view.aspx
http://private.ocs.ku.ac.th/DocLib/แบบฟอร์มงานสารบรรณ/หนังสือภายใน-2555.dot
http://private.ocs.ku.ac.th/DocLib/แบบฟอร์มงานสารบรรณ/หนังสือภายนอก-2555.dot


การตั้งค่าเมื่อพมิพ์โดยเครื่องพิมพ์ดีดกับโปรแกรมการพิมพ์ด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


