
 

 

 
           No. 29/2556 
 

         หัวข้อข่าว 
 

     

   

 ขอนัดวัดตัวตัดชุดสูทส านักฯ 

 แบบเสื้อโปโลส านักฯ  

 การบรรจุกล่องส าหรับขนย้าย 

 บันทึกขนย้ายไปอาคารใหม่ 

 เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้ของส านักฯ  

 

 

 

  

    
      

   

 
 
 

 

 

 

 

      จัดท ำโดย  
งำนสำรบรรณ  



 
 
 
 
 
 

 

    ตามที่ส านักบริการคอมพิวเตอร์ จะจัดซือ้เสือ้โปโลให้กับบุคลากรส านักฯ และได้ส ารวจขนาดเสือ้ไปแล้ว
นัน้ 
      คณะท างานจัดหาเสือ้ยืดบุคลากรส านักฯ ได้คัดเลือกแบบ และสีเสือ้แล้ว โดยมีแบบและสีตามรูปภาพ
ดังนี ้
   
   
 
 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

14  ธ.ค. 56 

 

 

 

 
   

             ส ำนกับริกำรคอมพิวเตอร์จะตดัชดุสทูพิธีกำรให้กบับคุลำกรทกุทำ่น ดงันี ้ 
เสือ้สทูสีกรมทำ่ 1 ตวั กระโปรงส ำหรับผู้หญิง 1 ตวั กำงเกงขำยำวส ำหรับผู้ชำย 1 ตวั  
พร้อมเสือ้เชิต้ตวัใน (สีฟ้ำ-ขำว) จ ำนวน 1 ตวั 
           ซึง่ชำ่งได้มำวดัตวัให้กบัทกุทำ่นในวนัท่ี 11 และวนัท่ี 13 ธนัวำคม 2556   
แล้วนัน้ ส าหรับท่านที่ยังไม่ได้วัดตัว  คณะท างานจัดหาชุดสูทส านักฯ จะได้แจ้ง 
ก าหนดวันอีกครัง้และจะแจ้งให้ทราบต่อไป   
          ทำ่นท่ีต้องกำรตดักำงเกงเพิ่ม ทัง้ผู้หญิงและผู้ชำย คดิเพิ่มตวัละ 600 บำท 
(ส ำหรับผู้หญิงท่ีต้องกำรตดักำงเกงเพิ่ม ให้นุง่กำงเกงมำวดัตวัด้วย)      
 

 ตดิตอ่ได้ท่ี คณุมลฤดี คณุฉลำดพนัธ์ และคณุเยำวลกัษณ์ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

วันวัดตวัตัดชุดสูทส ำนกัฯ 
  

    

เสือ้โปโลส ำนกัฯ OCS 
    

ภาพประกอบเท่าน้ัน 



 
 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 
 

เมื่อปลายสัปดาห์ท่ีแล้ว บริษัทท่ีจะขนกล่องมาดูจ านวนและสถานท่ีรื้อถอนพาดิชั่น ได้แนะน าวิธีบรรจุกล่อง
ส าหรับขนย้ายไปอาหารใหม่ ตามความเข้าใจของงานสารบรรณ ดังนี้ 

1. ก้นกล่อง และฝากล่อง ให้ใช้เทปกาวปิดคาดปิดกลางกล่อง (ตามยาว) 2 – 3 ครั้ง ปิดหัวท้ายและ
ขวางกลางกล่อง ด้วย ตามรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.   ป้ายสีประจ าฝ่าย เช่น สีฟ้า ฝ่ายสารสนเทศ เมื่อปิดบนกล่องแล้ว จะได้ข้างหรือบนก็ได้ (แต่
ควรหันให้ผู้ขนกล่องเห็นได้ชัด  และให้ใช้เทปใสคาดปิดป้ายด้วย เพ่ือเวลาขนจะได้ไม่ฉีกขาด 
เพ่ือจะได้น าไปร่วมเป็นกลุ่ม/ฝ่าย ได้ถูกต้อง และใส่เลขควบคุมของตัวเอง เช่น มี 2 กล่อง ก็ใส่
หมายเลข กล่องที่ 1 ว่า  1/2   และ กล่องที่สองว่า 2/2 

 

กำรบรรจุกล่องส ำหรบัย้ำย 
  

    



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

    3. ใส่เลขรันตามจ านวนของทั้งฝา่ย ก ากับอีกที เพื่อจะได้รู้วา่ฝา่ยมทีัง้หมดกี่กล่อง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. หากเป็นของที่ต้องระมัดระวัง ให้ใช้ป้ายส่วนกลาง สีแดง  (ป้ายมาขอได้ที่งานพัสดุ) 



 

      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบนี้ไม่ถูกนะจ๊ะ 



 

      

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบนี้ก็ไม่ถูกนะจ๊ะ 



บันทึกการขนย้ายส านักงานไปอาคารใหม่ 

(ตามจริง ณ วันที ่14 ธ.ค. 56) 

 

เปิดให้บริการ Helpdesk และมัลติมีเดีย 

9 ธ.ค. 56 

 

 

 

 

ย้ายส านักงานเลขาไปห้อง 308 

11 ธ.ค. 56 

 

 

 

 

 

รื้อพาดิชั่น ชัน้ 3 อาคารส านักฯ 

12 ธ.ค. 56 

 

 

 

 

รื้อพาดิชั่น ชัน้ 2 อาคารส านักฯ 

14 ธ.ค. 56 

 

 

 

 

 

 



เบอร์โทรศัพท์ท่ีใชต้ิดต่อในได้ในขณะนี ้

14 ธ.ค. 56 

 

2522, 2523 โอเปอเรเตอร์  

2916, 1917 ฝ่ายบริการฯ 

ฝ่ายสารสนเทศ 

 

2541-3 Helpdesk  

2540 อาคารใหม่ รปภ.  

2510 งานสารบรรณ  

2511, 2587 งานพัสด ุ  

2913 งานบุคคล  

2534 งานการเงิน 

(จิตธนา) 

 

2524 การเงิน  

(อรุณ) 

 

2517 คุณประสพสุข  

 

16-19 ธ.ค. 56  ด าเนินการขนย้ายของ (กล่อง) ไปตึกใหม่ (อยู่ใกล้เคียงกับท่ี
นั่งใหม่) 

    16 ธ.ค. 56 – ฝ่ายบริหารและธุรการ (สีม่วง) 
    17 ธ.ค. 56 – ฝ่ายสารสนเทศ (สีฟ้า) 
    18 ธ.ค. 56 – ฝ่ายระบบคอมพิวเตอร์และเครือข่าย (สีส้ม) 
    19 ธ.ค. 56 – ฝ่ายบริการและฝึกอบรม (สี   ) 

 

 

 



ขอเชิญร่วมเชียรน์ักกีฬาแชร์บอลของส านักฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 รถออกจากส านกัฯ เวลา 17.00 น.  แข่งขนั ณ สนามกีฬา ของส านกักีฬา 

สภิุญญำ 

ใครที่รับพูเ่ชียร์ไปท ำ มำสง่คืนที่งำน
สำรบรรณ ภำยในวนัจนัทร์ที่ 16 
ธ.ค. 56 นะจ๊ะ 


