
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฉบบัที ่ฉบบัที ่2244/255/25555  

 
 

 

หัวขอ้ขา่ว: 
 

เชญิฟังบรรยาย เชญิฟังบรรยาย ““แนวทางรักแนวทางรักษาษา

และปฏบัิตใินการควบคมุโรคหัวใจ และปฏบัิตใินการควบคมุโรคหัวใจ 

ความดันโลหติสงู และความดันโลหติสงู และ

โรคเบาหวานโรคเบาหวาน””  

เกษตรศาสตรอ์อกนอกระบบ เกษตรศาสตรอ์อกนอกระบบ 

ปัจจุบันอยูต่รงไหนปัจจุบันอยูต่รงไหน  

สํานักหอสมดุจัดเสวนา สํานักหอสมดุจัดเสวนา MMyy  

DDrreeaamm  สานฝันสูก่ารเป็นนักเขยีนสานฝันสูก่ารเป็นนักเขยีน

มอือาชพีมอือาชพี  

การประชาสัมพันธผ์า่นป้ายการประชาสัมพันธผ์า่นป้าย

อเิล็กทรอนกิสข์อง มก.อเิล็กทรอนกิสข์อง มก.  

ขา่วรับสมัครงานขา่วรับสมัครงาน  

ขอเชญิรว่มโครงการปันรักสูน่ ้ขอเชญิรว่มโครงการปันรักสูน่อ้ง อง 

ครัง้ที ่1/2556ครัง้ที ่1/2556  

สถาบันอาหารจัดเทศกาลอาหารสถาบันอาหารจัดเทศกาลอาหาร

เจเจ  

   สาระความรูสูบุคลากร มก. ”

โลกเปลี่ยน เรียนรู อยูรอด” 
   

แวดวง สบค.  

 เกร็ดนารูจากงานสารบรรณ 

   

       กองการเจาหนาท่ีจัดบรรยายพิเศษ เรื่อง “แนวทางการรักษาและปฏิบัติในการควบคุม

โรคหัวใจ ความดันโลหิตสูง และโรคเบาหวาน” ใหแกบุคลากรท่ัวไป จํานวนประมาณ 100 

คน ในวันท่ี 29 ตุลาคม 2555 เวลา 08.00 – 12.00 น. ณ หองประชุมธีระ สูตะบุตร ชั้น 2 

อาคารสารนิเทศ 50 ป ตามกําหนดการดังนี้ 

 

        8.00-9.30 น.    ลงทะเบียน ณ หองประชุมธีระ สูตะบุตร (พรอมรับการเจาะเลือด) 

        9.30-11.30 น.  บรรยาย หัวขอ “แนวทางการรักษาและปฏิบัติในการควบคุม 

                                                โรคหัวใจ ความดันโลหิตสูง และโรคเบาหวาน” 

                                        โดย   น.อ.นพ.ธราธร รัตนเนนย คลินิกพิเศษหัวใจ  

                                                สถานพยาบาล มก.  

       11.30-12.00 น.   รับประทานอาหารกลางวัน 

       

  หมายเหตุ    ผูท่ีเขารวมงาน ใหงดรับประทานอาหารหลังเวลา 24.00 น.  

                  (ไดเฉพาะน้ําเปลา)  กอนเขารับการเจาะเลือดในวันท่ี 29 ตุลาคม 2555  

                  เวลา 08.00-09.30 น. 

   แจงความประสงคเขารวมฟงบรรยายชื่อไดท่ีทายเว็บตอบรับ ภายในวันท่ี 18 ตุลาคม 55 

ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี http://e-working.ocs.ku.ac.th/upload/473_1.pdf  

ท่ีมา : ศธ0513.10103/ว4691 ลง 9 ต.ค. 55 (3583) 

 
 

ขอเชิญฟงบรรยาย “แนวทางรักษาและปฏิบัติใน

การควบคุมโรคหัวใจ ความดันโลหิตสูง และ

โรคเบาหวาน” 

 

http://e-working.ocs.ku.ac.th/upload/473_1.pdf


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

หนา้ 5 ใน 9 

 

เกษตรศาสตรออกนอกระบบ ปจจุบันอยูตรงไหน? 

 

ขาวสภาขาราชการ ฉบับท่ี 7 ประจําเดือนกันยายน 2555 



 หนา้ 5 ใน 9   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         สํานักหอสมุด จัดเสวนา เรื่อง My Dream : สานฝนสูการเปนนักเขียนมืออาชีพ” วิทยากรโดย 
คุณประดับเกียรติ ตุมประธาน บรรณาธิการสํานักพิมพมายดรีม และนักเขียนจากสํานักพิมพมายดรีม 

ในวันอังคารท่ี 16 ตุลาคม 2555 เวลา 13.30 – 14.30 น. ณ หอง Eco-Library ชั้น 1 อาคารชวง

เกษตรศิลปะการ  โดยมีวัตถุกระสงคเพ่ือถายทอดเรื่องราว องคความรูจากประสบการณในดานตาง ๆ

ของบุคคลผูมากดวยความรูและประสบการณจากแวดวงตาง ๆ ใหกับผูเขาฟง เพ่ือนําองคความรูท่ีได

ไปสรางสรรคเพ่ือพัฒนาท้ังตนเองและสังคมตอไป 

    ดูรายละเอียดและสํารองท่ีนั่งผานระบบออนไลนไดท่ี 

 http://kulc.lib.ku.ac.th/human/  

หรือคุณกิตติยา โทร .1477 ตอ 425         

 

ท่ีมา : ศธ0513.135/2532 ลว 2 ต.ค. 55 

      

  
 

สํานักหอสมุดจัดเสวนา “My Dream : สานฝนสูการเปน

นักเขียนมืออาชีพ 

 

การประชาสัมพันธผานปายอิเล็กทรอนิกสของ มก. 

    มหาวิทยาลัยเชิญชวนทุกหนวยงานประชาสัมพันธขาวสารและกิจกรรม ผานปาย LED และ ปาย 

LCD หรือปายอักษรวิ่ง ขอใหหนวยงานดําเนินการจัดทําไฟลเอกสารประชาสัมพันธ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

ท่ีมา : ศธ0513.10102/18338 (11 ต.ค. 55) 

    

  
 

http://kulc.lib.ku.ac.th/human/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             

 

ขาวรับสมัครงาน 

 

ขอเชิญรวมโครงการและรับบริจาคโครงการปนรักสูนอง 

ครั้งที่ 1/56 

 

หนา้ 7 ใน 9 

    บัณฑิตวิทยาลัย   รับพนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหนง นักวิชาการศึกษา ระดับ

ปฏิบัติการ 1 อัตรา ข้ัน 17,520 บาท จึงวันท่ี 25 ตุลาคม 2555 ดูรายละเอียดไดท่ี 

www.grad.ku.ac.th และสนใจโทร 02-942-8445-50 ตอ 208  

 รานสหกรณ มก. รับพนักงานรานสหกรณ วุฒิ ปวช, ปวส อายุไมเกิน 28 ป มีบุคลิกดี 

สมัครท่ีรานสหกรณ (จันทร-เสาร) เวลา 9.00-16.00 น.  สอบถาม โทร 02-5793206 

ภายใน 1581 

 

 
 

   กองกิจการนิสิต จัดโครงการปนรักสูนอง ครั้งท่ี 1/56 (Give Love For Chid#1)         

ณ สถานสงเคราะหเด็กพิการทางสมองและปญญาชาย อ.ปากเกร็ด จ.นนทบุรี ในวันเสารท่ี 

20 ตุลาคม 2555 เวลา 8.00 - 13.00 น. 

   ขอเชิญทุกทานเขารวมโครงการตามวัน เวลาดังกลาว หรือรวมบริจาคเงิน หรือสิ่งของ 

(ของใหม) โปรดระบุชื่อ จํานวนเงิน และสิ่งของสงท่ี งานสารบรรณ ภายในวันท่ี 18 ตุลาคม 

2555 เพ่ือจักไดรวบรวมสงงานพัฒนานิสิต กองกิจการนิสิต ตอไป 

     สามารถบริจาคเปนผลิตภัณฑของสถาบันอาหารได เชน ขาวกาบาไรซ (65 บ./450 

กรัม)  น้ํานมถ่ัวเหลือง (35บ./530 มล.) น้ําพริกเผาโปรตีนเกษตร (45บ./กระปุก) น้ําดื่ม

เกษตร(54 บ./โหล) หนูนอยคุกก้ี (36 บ/กลอง) 

ท่ีมา : ศธ0513.10104/ว3852 ลว 5 ต.ค. 55(3586) 

http://www.grad.ku.ac.th/


  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                       

 

 

 

 

สถาบันอาหารจัดเทศกาลอาหารเจ 

 

แบบฟอร์มใบสัง่ซ้ืออาหาร http://ifrpd.ku.ac.th/manuals/from-j55.pdf  

http://ifrpd.ku.ac.th/manuals/from-j55.pdf


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           ที่มา : สาระความรูสูบุคลากร มก. จากกองการเจาหนาที ่



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                             
              

  

 

 

 

 

 

พ่ีนอยฝากแจงยอดบุญท่ีทุกทานรวมทําบุญกับปาหลอ ในการสราง

พระไตรปฎก ถวาย ณ วัดบางบัว ไดยอดท้ังสิ้น 11,030 บาท อนุโมทนาบุญ

รวมกันจา....สาธุ 

       

ตามท่ีสํานักฯ ไดจัดอบรมการบริหารความเสี่ยง เม่ือวันท่ี 10 ตุลาคม 2555 

โดยมีผูอํานวยการสํานักงานตรวจสอบภายในเปนวิทยากรนั้น ฝายบริการ

และฝกอบรมไดบันทึกวิดีโอการอบรมครั้งนี้ไว ขอเชิญทุกทานรับชมวิดีโอ

เพ่ือทบทวนความรูและทําความเขาใจในเรื่องความเสี่ยงเพ่ิมเติมได ท่ี 

http://private.ocs.ku.ac.th/archive/images/ ท านรอง

ผูอํานวยการ (อาจารยพีรวัฒน) ไดกลาวสรุปตอนทายวา การบริหารความ

เสี่ยง คือการมีสติ และมีการเตรียมการลวงหนา แทนการรอรับชะตากรรม 

เชน เรารูวาเรามีตึกใหม เราจะตองเตรียมการลวงหนา ไมใชรูตัววาเปน

เจาของตึกเม่ือบริษัทสงเอกสารมอบตึกโดยท่ียังไมไดทําอะไรเลย และมี

ความเสี่ยงอีกรูปแบบหนึ่งเปนงานท่ีทําอยูแลวเปนประจํา ก็ตองไมลืมวาสิ่งท่ี

ทําอยูตามปกติอาจจะไมไดผลลัพธเหมือนอยางท่ีเคย หรือลืมไปวาทําแลว

อาจไดผลลัพธท่ีดีกวาเดิมก็ได เพราะฉะนั้น การบริหารความเสี่ยงคือ การทํา

ใหเกิดมีสติ แลวเกิดเตรียมการลวงหนา 

      ฝายใดท่ียังไมไดสงความเสี่ยงของฝาย สงไดท่ีคุณประสพสุขภายในวัน

จันทรท่ี 15 ต.ค. 55 นะจะ 

      
        
เตรียมตัว..เตรียมใจ...เตรียมงาน...เตรียมความพรอม !!!  สํานักฯ มีกําหนด

ยายไปอาคารใหมของสํานักฯ ในวันท่ี 1 มิถุนายน 2556  แจงเบื้องตนจา 

รายละเอียดจะตามมาเปนระยะ ๆ  

      
        แมสนิท แวะมาเยี่ยมสํานักฯ (มางานสหกรณ มก.เลี้ยงเกษียณ-12 ต.ค. 55) 

ฝากขอบคุณ  พ่ี ๆ นอง ๆ สํานักฯ ทุกทานท่ีไดรวมกันจัดงาน sanit showฯ 

ไดประทับใจมาก ซ้ึงใจจริง ๆ ขอบคุณจากใจ (ไดขาววาปวยกันไปหลายคน) 

สัญญาวาจะไมลืมทุกคน มีอะไรท่ีจะใหชวยก็โทรไปได เต็มใจทุกเม่ือ โทร. 

089-6763833..... 

      
        

http://private.ocs.ku.ac.th/archive/images/


 

 
 

   เกรด็นารูจากงานสารบรรณ 
 

 
การคนหาคําสั่ง-ประกาศ/ระเบียบ/ขอบังคับ 
         เพ่ือใหการคนหาคําสั่ง-ประกาศ/ระเบียบ/ขอบังคับท่ีเก่ียวของกับสํานักฯ และเอกสารอ่ืน ๆ ไดสะดวก รวดเร็ว ของ

บุคลากรสํานักฯ ทุกทานท่ีจะนําไปใชงานหรือใชอางอิงเวลาทําผลงาน  งานสารบรรณไดนําเอกสารเหลานี้ข้ึนไวท่ีหนาแรกเว็บ 

private  (http://private.ocs.ku.ac.th)  ดังนี้ 

- คําสั่งสํานักบริการคอมพิวเตอร   http://private.ocs.ku.ac.th/command/Forms/AllItems.aspx  

- ประกาศสํานักบริการคอมพิวเตอร  http://private.ocs.ku.ac.th/ocsnotice/Forms/AllItems.aspx   

- คําสั่ง-ประกาศ มก. ท่ีเก่ียวกับสํานักฯ http://private.ocs.ku.ac.th/kucommand/Forms/AllItems.aspx  

- คําสั่ง-ประกาศหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวกับสํานักฯ  

http://private.ocs.ku.ac.th/commandothers/Forms/AllItems.aspx  

- ระเบียบ/ขอบังคับ โดยแยกเปน งานบุคคล งานการเงิน งานพัสดุ และอ่ืน ๆ  

http://private.ocs.ku.ac.th/rule/Forms/AllItems.aspx  

- จดหมายเหตุสํานักฯ     

เปนเอกสารสําคัญอ่ืน ๆ เชน แตงตั้งคณะกรรมการประจํา ขอมูลอาคารผูบริหาร โลโกสํานักฯ  

http://private.ocs.ku.ac.th/letter/Forms/AllItems.aspx  

 

 

การลงนามในหนังสือราชการ 
            จากระเบียบงานสารบรรณ กําหนดใหใช นาย นาง นางสาวตามดวยชื่อ แตหากหนวยงานจะใชชื่อตําแหนงทาง

วิชาการนําหนาชื่อก็ทําได โดยใหตกลงกัน และสํานักฯ ไดมีการตกลงกัน ไวแลว ดังนี้ 

 - ชื่อตําแหนงทางวิชาการ ใหใชผูชวยศาสตราจารย หรือ รองศาสตราจารย ตามดวย ดร. 

- กรณีผูอํานวยการไมอยู ใหใชคําวา รักษาราชการแทน (เวนแตกรณีเฉพาะเรื่องท่ีมอบหมายจึงใชปฏิบัติราชการแทน) 

 

ตัวอยาง 

(ผูชวยศาสตราจารย ดร.พีรวัฒน  วัฒนพงศ) 

รองผูอํานวยการสํานักบริการคอมพิวเตอร 

 รักษาราชการแทนผูอํานวยการสํานักบริการคอมพิวเตอร 

 

 

 

http://private.ocs.ku.ac.th/
http://private.ocs.ku.ac.th/command/Forms/AllItems.aspx
http://private.ocs.ku.ac.th/ocsnotice/Forms/AllItems.aspx
http://private.ocs.ku.ac.th/kucommand/Forms/AllItems.aspx
http://private.ocs.ku.ac.th/commandothers/Forms/AllItems.aspx
http://private.ocs.ku.ac.th/rule/Forms/AllItems.aspx
http://private.ocs.ku.ac.th/letter/Forms/AllItems.aspx


การตั้งคาเมื่อพิมพโดยเครื่องพิมพดีดกับโปรแกรมการพิมพดวยเครื่องคอมพิวเตอร 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

Template หนังสือราชการ 

งานสารบรรณไดนํา Template หนังสือราชการท้ังภายนอกและภายในข้ึนในเว็บ private ทุกทานสามารถดาวน

โหลดไปใชงานได ดังนี้ 

แบบฟอรมหนังสือราชการ ดูไดท่ี http://private.ocs.ku.ac.th/DocLib/Forms/form%20name%20view.aspx 

หนังสือภายใน - บันทึกขอความ    http://private.ocs.ku.ac.th/DocLib/แบบฟอร์มงานสารบรรณ/หนงัสือภายใน-2555.dot  

หนังสือภายนอก – หนังสือตราครุฑ http://private.ocs.ku.ac.th/DocLib/แบบฟอร์มงานสารบรรณ/หนงัสือภายนอก-2555.dot  

http://private.ocs.ku.ac.th/DocLib/Forms/form%20name%20view.aspx
http://private.ocs.ku.ac.th/DocLib/แบบฟอร์มงานสารบรรณ/หนังสือภายใน-2555.dot
http://private.ocs.ku.ac.th/DocLib/แบบฟอร์มงานสารบรรณ/หนังสือภายนอก-2555.dot
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