
สรุปสาระการประชมุคณะกรรมการบริหารสาํนักบริการคอมพิวเตอร 

คร้ังที่ ๑๑/๒๕๕๔ เม่ือวันพุธที่ ๑ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๕๔ 

ณ หองประชุมยืน ภูวรวรรณ ชั้น ๓ อาคารสํานักบริการคอมพิวเตอร 
 

-------------------------------------------------------------- 

 

๑. การจดัทําขัน้ตอนกระบวนงาน ในรอบการประชุมครั้งน้ี ฝายไดจัดสงข้ันตอนกระบวนงานเสนอเรียงตามฝาย ดังน้ี  

           • ฝายบริหารและธุรการ เสนอกระบวนกาจัดทําขาวแจงเวียนภายใน การลงทะเบียนรบัเอกสาร การออกเลขหนังสือ

ราชการ และการคนหาเอกสาร ตามเอกสารแนบ ๑  

           • ฝายสารสนเทศ  

           • ฝายระบบคอมพิวเตอรและเครือขาย 

           • ฝายสารสนเทศ     

 

ฝาย 
คร้ังท่ี/ป ๒๕๕๔  

๑ ๒ ๓ ๔ ๕ ๖ ๗ ๘ ๙ ๑๐ ๑๑ 

บริหารและธุรการ ๓ ๔ ๓ ๓ ๓ ๔ ๕ ๓ ๓ ๓ ๔ 

บรกิารและฝกอบรม ๔ - ๒ ๒ - - ๒ - - - - 

สารสนเทศ - - - - - ๔ - - - - - 

ระบบคอมพิวเตอรฯ - - - - - ๒ - - - - - 
 

            ใหท่ีประชุมพิจารณา ท่ีประชุมพิจารณาแลวมีมตปิรบัแกข้ันตอนกระบวนงานสารบรรณใหเห็นภาพรวมของงาน

ท้ังหมด รวมถึงสัญลักษณตาง ๆ ในกระบวนงานดังกลาว 

๒. แผนงานการประชาสมัพันธเชงิรุก สืบเน่ืองจากการประชุมคณะกรรมการบริหารสํานักบริการคอมพิวเตอร ครั้งท่ี ๙/๒๕๕๔ 

เมื่อวันพุธท่ี ๔ พฤษภาคม ๒๕๕๔ ท่ีประชุมมีมติมอบผูชวยผูอํานวยการ (คุณเบ็ญจวรรณ แสนทวีสขุ) จัดทําแผนระยะสั้นและ

ระยะยาวนําเสนอท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารสํานักบริการคอมพิวเตอรในครั้งตอไป 

          ในการน้ี ผูชวยผูอํานวยการ (คุณเบ็ญจวรรณ แสนทวีสขุ) ไดจัดทําแผนฯ รายละเอียดตามเอกสารแนบ ๑ และ ๒ ใหท่ี

ประชุมพิจารณา ท่ีประชุมเห็นชอบแผนงานประชาสัมพันธเชิงรุกตามเสนอ พรอมท้ังมีขอเสนอแนะเพ่ิมเติมดังน้ี 

• ตั้งคณะทํางานกิจกรรมพิเศษตอนรับปดเทอม 

• จัดกิจกรรมออกบูทประชาสัมพันธแนะนําสํานักบริการคอม พิวเตอร ในรปูแบบของ PowerPoint  ณ อาคารศูนย

เรียนรวม ๑  โดยประสานงานไปยังฝายตาง ๆ ท่ีเก่ียวของเพ่ือ ดําเนินการ กิจกรรมประชาสัมพันธ  ท้ังน้ีใหดําเนินการ ในชวง

สัปดาหแรกของการเปดภาคเรียน ระหวางวันท่ี ๖-๑๐ มิถุนายน ๒๕๕๔ 

• กําหนดระยะเวลาการประชาสัมพันธระยะกลาง และระยะยาวท่ีชัดเจน รวมถึงกิจกรรมท่ีจะดําเนินการ 

• จัดหาบูทประชาสัมพันธเคลื่อนท่ี 

๓. โครงการอบรมเชงิปฏบิตักิารการบริหารงานบุคคล  เพ่ือการจัดทําแผนอัตรากําลัง แผนกลยุทธการพัฒนาทักษะทรัพยากร

บุคคล เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล  ฝายบริหารและธุรการ โดยงานบุค คล จงึขอเสนอโครงการอบรมเชิง

ปฏิบัติการการบริหารงานบุคคล  รายละเอียดตามเอกสารแนบ  ใหท่ีประชุมพิจารณา  ท่ีประชุมเห็นชอบ โครงการอบรมเชิง

ปฏิบัติการการบริหารงานบุคคลตามเสนอ และมีมติเพ่ิมเติมดังนี ้

• มอบแตละฝายจัดทําคุณลักษณะเฉพาะ (Job Description) และลักษณะงานท่ีมอบหมาย (Job Assignment) ของ

ตําแหนงท่ีฝายตองการใหบรรจุทดแทนอัตราเดิม และอัตราใหม ท้ังน้ี ใหจัดสงมายังงานบุคคลภายในวันศุกรท่ี ๑๗ 

มิถุนายน ๒๕๕๔ 
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• มอบงานบุคคลดําเนินการจัดทําแบบฟอรมการขอกรอบกําหนดอัตรากําลังพนักงาน เสนอผูบริหารพิจารณา พรอม

ท้ังจัดสง แบบฟอรมดั งกลาวใหแตละฝาย  ซึ่งขอมูลภาระงาน ดังกลาวท่ีไดจากฝายจะนํามา ใชในการอบรมเชิง

ปฏิบัติการการบริหารงานบุคคลตอไป 

• ปรับแกดัชนีช้ีวัดของโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการการบริหารงานบุคคล เปนรอยละ 80 ของผูเขารวมอบรม  

• มอบหัวหนาฝาย หัวหนางานในแตละฝาย และผูเก่ี ยวของ เขารวมอบรมฯ ตามวันเวลาท่ีไดแจงขางตนโดยพรอม

เพรยีงกัน 

• มขีอเสนอแนะจากท่ีประชุมใหออกแบบสอบถามใหสามารถประเมินผลโครงการไดอยางครบถวน 

๔. แผนดําเนนิการประเมนิผลการปฏบิติังานพนกังานมหาวิทยาลยัเงินรายได  เพ่ือใหการประเมินผลการปฏิบัติงานพนักงาน

มหาวิทยาลัยเงินรายได  สําหรับการกําหนดระยะเวลาการจางพนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายไดของสํานักบริการคอมพิวเตอร  

ประจําป ๒๕๕๔ เปนไปดวยความเรียบรอย ฝายบริหารและธุรการ โดยงานบุคคล  จงึขอเสนอแผนดาํเนินการประเมนิผลการ

ปฏิบัติงานพนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายไดของสํานักบริการคอ มพิวเตอร  ประจําป ๒๕๕๔ รางคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ

ประเมินฯ และหลักเกณฑการพิจารณาระยะเวลาในการจางของพนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายได ประจําป ๒๕๕๔ รายละเอียด

ตามเอกสารแนบ ใหท่ีประชุมพิจารณา  ท่ีประชุมเห็นชอบแผนดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติงานพนักงานมหาวิทยาลัยเงิน

รายได และมขีอเสนอแนะใหฝายแจงเตือนบุคลากรในฝายเรื่องจํานวนวันลาเปนระยะ ๆ อาจจะหน่ึงเดือนครั้ง เพ่ือใหบุคลากร

ทราบลวงหนาถึงจํานวนวันลาท่ีจะมีผลในการนําไปพิจารณาตอสัญญาจาง 

๕. โครงการ “วันพัฒนาและปลูกตนไม มก. ประจําป ๒๕๕๔” สาํนกับริการคอมพิวเตอร ตามท่ีมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร มี

นโยบายในการพัฒนาดานกายภาพ เพ่ือรวมเฉลิมพระเกียรต ิเน่ืองในมหามงคลสมัยพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวทรงเจริญพระ

ชนมพรรษา ๘๔ พรรษา ในปพุทธศักราช ๒๕๕๔ และเพ่ือสงเสริมความสามัคคีสรางจิตสํานึกของบุคลากรและนิสิตของมก. ใน

การพัฒนาอาคารและสถานท่ี ตลอดจนการรักษาความสะอาด การปลูกตนไมและการบํารุงรักษาตนไมใหเปนไปอยางตอเน่ือง

และเปนประจาํทุกป และในป ๒๕๕๔ น้ีกําหนดใหมีโครงการ “วันพัฒนาและปลกูตนไม มก. ประจําป ๒๕๕๔” ในวันเสารท่ี 

๒๕ มถิุนายน ๒๕๕๔ น้ัน  

          สํานักบริการคอมพิวเตอร จึงจัดทําโครงการน้ีเพ่ือใหสอดคลองกับนโยบายของมหาวิทยาลัย รายละเอียดตามเอกสาร

แนบ แจงใหท่ีประชุมรับทราบ ท่ีประชุมรับทราบ 

๖. การดําเนนิการทางวินัยของสาํนกับริการคอมพิวเตอร สืบเน่ืองจากการประชุมคณะกรรมการบริหารสํานักบริการคอมพิวเตอร 

ครั้งท่ี ๖/๒๕๕๔ เมื่อวันพุธท่ี ๑๖ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๔ มีมติใหมีข้ันตอน/กระบวนการท่ีชัดเจนตั้งแตการแตงตั้ง และรายงานผล

ใหผูบังคับบัญชาทราบผลการเขารวมประชุมเปนกรรมการตาง ๆ  และใหรวบรวมตัวอยางการกระทําผิดวินัยน้ัน  

          ฝายบริหารและธุรการ  โดยงานบุคคล  ไดดําเนินการจัดทําประกาศสํานักบริการคอมพิวเตอรเก่ียวกับวินัยในเรื่อง

ดังกลาว โดยมรีายละเอียดตามเอกสารแนบ ท่ีประชุมรับทราบ และมขีอเสนอแนะจากท่ีประชุมดังน้ี 

• ปรบัแกประกาศ เรื่องการแตงตั้งบุคลากรเปนคณะกรรมการตาง ๆ เปนบันทึกการดําเนินการทางวินัยของสํานัก

บริการคอมพิวเตอร ฉบับท่ี ๑ กรณีการเขารวมเปนคณะกรรมการตาง ๆ  

• นําขอมูลการเปนคณะกรรมการตาง ๆ ของบุคลากรสํานักฯ แจงเขาท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารสํานักบริการ

คอมพิวเตอรรับทราบ  

๗. แจงปฏิทินการประชุมคณะกรรมการบริหารสํานักบริการคอมพิวเตอร (มิถุนายน - ธนัวาคม  ๒๕๕๔)  ฝายบริหารและ

ธุรการ โดยงานประชุม  แจงปฏิทินการประชุมคณะกรรมการบริหารสํานักบริการคอมพิวเตอร (มิถุนายน - ธันวาคม ๒๕๕๔) 

ตามเอกสารแนบ จึงเสนอใหท่ีประชุมรับทราบ ท่ีประชุมรับทราบ และใหปรบัเลือ่นการประชุมในเดอืนกรกฎาคม ๒๕๕๔ จาก

วันท่ี ๒๐ กรกฎาคม เปนวันท่ี ๑๙ กรกฎาคม ๒๕๕๔ เน่ืองจากมกีจิกรรมการแขงขันคอมพิวเตอรโอลิมปก 

๘. ผลงานท่ีภาคภูมิใจของสํานักบริการคอมพิวเตอร ประจําปการศึกษา ๒๕๕๓ ผูชวยผูอํานวยการ (น.ส. นฤมล ศักด์ิอุดมวัฒโน) 

หารือถึงผลงานท่ีภาคภูมิใจของสํานักบริการคอมพิวเตอร  ท่ีประชุมเสนอระบบการลงทะเบียน (นิสิตระดับปริญญาตรี ) ระบบ

การบริหารจัดการ (BI : Business Intelligence) ท่ีประชุมรับทราบ 
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๙. การลดขัน้ตอนการใหบริการ สืบเน่ืองจากวาระการจัดทําข้ันตอนกระบวนงานสารบรรณ ท่ีประชุมไดมีอภิปรายถึงข้ันตอนการ

ขอใชบัญชีเครือขาย เพ่ือใหกระบวนการดังกลาวเกิดประสิทธิภาพในการบริการ จึงมอบฝายบริหารและธุรการ รวบรวมขอมูล

โดยนําขอมูลการดําเนินงาน สถานภาพจริง หรือปญหาอุปสรรค เสนอผูบริหาร เพ่ือหารือแนวทางลดข้ันตอนการปฏบิตั ิและนํา

แจงท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารสํานักบริการคอมพิวเตอรอีกครั้งหน่ึง  ท่ีประชุมรับทราบ 

๑๐. กําหนดการประชุมคร้ังตอไป  ประธานท่ีประชุมนัดประชุมคณะกรรมการบริหารสํานักบริการคอมพิวเตอรครั้งตอไปในวันพุธ 

ท่ี  ๑๕  มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๕๔ เวลา ๐๙.๓๐ น. ณ หองประชุมยืน ภูวรวรรณ ช้ัน ๓ อาคารสํานักบริการคอมพิวเตอร   
   

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 

 

วันท่ี ๗ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๕๔ 

สรปุโดย : มลฤดี ตระกลูผุดผอง / สุรินทร บัวทอง 

ตรวจ/ทานโดย:  นางชิดชนก สายชุมอินทร 
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