
          
    บันทึกขอความ 

สวนราชการ        ฝายบริหารและธุรการทั่วไป สํานักบริการคอมพิวเตอร  โทร 02 5620951-6, 2510 

ท่ี ศธ 0513.132/                      วันที ่     28  กุมภาพันธ  2550 

เร่ือง     ขอความรวมมือสํารวจของที่ไมใช 
 

เรียน        เจาหนาท่ีสํานักบริการคอมพิวเตอรทุกทาน 
 

ตามที่คณะกรรมการบริหารสํานักฯ ในการประชุมเมื่อวันที่ 22 กุมภาพันธ 2550 มีมติ
มอบหมายใหคณะกรรมการดําเนินงานกิจกรรม 5 ส ติดตามการสํารวจสิ่งของ เพื่อจัดหาสถานที่เก็บเพื่อ
ความเปนระเบียบเรียบรอยตอไป นั้น 

 

ในการนี้คณะกรรมการฯ จึงขอความรวมมือจากบุคลากรสํานักบริการคอมพิวเตอรทุกทาน
ดําเนินการดังนี้ 

1. สํารวจเอกสาร-อุปกรณที่วางไวบริเวณโตะทํางานและพื้นที่โดยรอบ เพื่อคัดแยกสิ่งของ
โดยของที่ใชใหติดปายวา “ ใช”  ของที่ไมใชใหติดปายวา “ทําลายได” พรอมลงชื่อเจาของ  

2. สํารวจเอกสารและอุปกรณที่อยูในบริเวณพื้นที่สวนกลาง  ช้ัน 1 – 3 อาคารสํานักบริการ
คอมพิวเตอร   ดูภาพไดที่  http://private.ocs.ku.ac.th/archive/images/09feb2007_3/index.html     อาคารศูนย
มัลติมีเดียและอาคาร KITS  ดูภาพไดที่  http://private.ocs.ku.ac.th/archive/images/14feb2007_20/index.html     
โดยใหทําลักษณะเดียวกันกับขอ 1 

ทั้งนี้ขอใหดําเนินการภายในวันท่ี 12 มีนาคม 2550  หากพนจากกําหนดนี้ ฝายบริหารฯ จะ
ดําเนินการตามแผนจัดระเบียบพื้นที่ตอไป 

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

 
 
 

     (นางชิดชนก  สายชุมอินทร) 
                       ประธานคณะกรรมการดําเนินงานกิจกรรม 5 ส 
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