
เร่ือง   แจงที่อยูของเว็บเพจของขอมูลที่อยูในความรับผิดชอบของงานสารบรรณ 
 

เรียน   เจาหนาท่ีสํานักฯ ทุกทาน 
 

1. ท่ีอยูขอมูลบนเว็บ 
 

                  งานสารบรรณไดนําขอมูลที่อยูในความรับผิดชอบของงานสารบรรณ ขึ้นเว็บภายในของ
สํานักฯ เพื่อใหทุกทานไดคนหาขอมูลไดอยางสะดวก รวดเรว็  จึงขอแจงที่อยูของเวบ็เพจ ดังนี ้
 

ช่ือเว็บเพจ ที่อยู 
• คําสั่งของสํานักฯ  http://private.ocs.ku.ac.th/command/Forms/AllItems.aspx 
• ประกาศของสํานักฯ http://private.ocs.ku.ac.th/ocsnotice/Forms/AllItems.aspx 
• คําสั่ง-ประกาศ มก. ที่เกีย่วของกับ

สํานักฯ 
http://private.ocs.ku.ac.th/kucommand 

• จดหมายเหตุสํานักฯ (ขอมูลเกา ๆ ในเร่ือง
สําคัญกําลังทยอยขึน้ เชน ขอมูลการ
กอต้ังสํานักฯ) 

http://private.ocs.ku.ac.th/letter/Forms/AllItems.aspx 

• ขาวแจงเวยีน http://private.ocs.ku.ac.th/news/ocsnews-2550.htm 
• คําสั่ง-ประกาศ ระเบียบ ขอบังคับ 

ของ มก. ของทุกหนวยงาน (กองกลาง 
กจน. กองคลัง เปนผูนําขอมูลขึ้น) 

http://eoffice.ku.ac.th/   (ไมมี password  เขาสืบคนขอมูลได
ทุกคน) 

 
       หรือเขาไปท่ีหนาแรกเว็บ private  ท่ี   http://private.ocs.ku.ac.th/default.aspx เลือกหัวขอดานซายมือ
 



 การเขาใชเว็บ private ใหม ( http://private.ocs.ku.ac.th/default.aspx) ใหใช  Account และ 
Password ของเครือขายนนทรี  สําหรับผูที่เขาเว็บไมได ขอใหแจงไดที่ คุณมหาราช ทศศะ ฝาย
ระบบคอมพิวเตอร โทร. 2578  e-mail  maharat.t@ku.ac.th   หรือคุณพจจีนิต โกษาทอง โทร. 2579 
e-mail : pajeejin.k@ku.ac.th 
 
 

2. ระบบติดตามเอกสารผานเว็บเพจ 
 

งานสารบรรณไดเร่ิมใชระบบติดตามเอกสารผานเว็บเพจ เพื่อใหเจาหนาที่งานสาร
บรรณไดทราบสถานะของเอกสาร และตดิตามเอกสารไดงายขึ้น และทุกฝายสามารถเขาดูเร่ืองที่อยู
ระหวางดําเนนิการ หรือแลวเสร็จไดดวย โดยเริ่มใชตั้งแตเดือนตุลาคม 2548 เปนตนมา    

ในเดือนตุลาคม 2549 ไดปรับปรุงระบบฯ เพิ่ม โดยใหระบบฯ ออกใบแจงการ
ปฏิบัติงาน   เพื่อใหหนวยงานที่ขอความอนุเคราะหมาทราบสถานะของเอกสารไดวา อยูที่ฝายไหน 
ใครเปนผูดําเนนิการ สามารถติดตามเรื่องกบัผูดําเนินการไดโดยตรง พรอมสําเนาใหผูรับผิดชอบ
ดําเนินการดวย  

ในเดือนมกราคม 2550 ไดปรับปรุงระบบฯ เพิ่ม โดยใหแสดงแถบสีเปนระยะเวลา 
วาเรื่องที่อยูในระหวางดําเนนิการใชเวลาดาํเนินการนานเทาใด 1 อาทิตย  (สีเหลือง) 2 อาทิตย (สี
สม) และ 1 เดอืนขึ้นไป (สีแดง) สําหรับเรือ่งที่ไมกําหนดเวลามา  เพื่อใหเจาหนาที่สารบรรณคอย
เตือนผูดําเนนิการอีกครั้งหนึง่ (บางทานทําเรื่องหายไปแลว) 
  เนื่องจากงานสารบรรณไดเคยแจงเวียนการใชระบบฯ นี้ไปเมื่อเร่ิมใชโปรแกรม
ใหม ๆ หลายทานอาจลืมไปแลว  เพื่อใหระบบมีความสมบูรณและผูขอความอนุเคราะหไดรับการ
ดําเนินการครบถวน จึงขอแจงการเขาดูขอมูลดังนี ้
(หากพบวางานใดไดดําเนินการแลวยังไมมีการปด job ขอใหแจงไดที่งานสารบรรณ e-mail : ampai@ku.ac.th ) 
 

1. เปดเว็บเพจ ท่ี  http://noc.ku.ac.th/ 

 
 
 

mailto:ampai@ku.ac.th


2.  เลือกหัวขอ  eServices ท่ีอยูขางบนขวา     และเลือกหัวขอ DocTrack  ท่ีอยูซายมือ 
 

 
     
จะไดหนาจอที่แสดงงานทีด่ําเนินการเสร็จแลว และงานที่อยูระหวางดาํเนินการ พรอมแยกรายการแต
ละฝาย 

 
                                                       

             
งานสารบรรณ 

          4/04/2550 


